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Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto 
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Příspěvková organizace na základě ustanovení §30 zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání vydává tento školní řád, kterým se upřesňují vzájemné 

vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy a který opravňuje organizaci, provoz a 

řízení podle konkrétních podmínek uplatněných v MŠ Kovářská.   

Školní řád MŠ je zveřejněn na webu MŠ a umístěn na nástěnce na hlavní chodbě a na nástěnkách v šatnách 

příslušných tříd v mateřské škole. Jsou s ním seznámeni zákonní zástupci dětí a zaměstnanci školy. Zaměstnanci, 

zákonní zástupci a děti jsou povinni se tímto Školním řádem řídit.    
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I. Práva a povinnosti dětí a jejich zákonných zástupců 
 

Práva dětí: 

 Individuálně uspokojovat své potřeby 

 Dítě má právo na kvalitní předškolní vzdělání v rozsahu poskytovaném mateřskou školou podle jeho 
schopností a na podporu rozvoje jeho osobnosti 

 Dítě má právo být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení,  právo na přátelství, na 
respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny) 

 Dítě má právo na bezpečnost a ochranu zdraví během všech činností školy 

  Při nástupu do mateřské školy na individuálně přizpůsobený adaptační režim 

 Užívat spontánně celé prostředí třídy 

 Účastnit se aktivit nabízených učitelem/učitelkou nebo ostatními dětmi 

 Podílet se na plánování programu a rozhodování ve společných záležitostech 

 Vyjádřit svůj názor, nesouhlas 

 Podílet se na tvorbě pravidel soužití 

 Poskytnutí podpůrných opatření 

 Laskavé, vlídné, vstřícné a trpělivé jednání ze strany pedagoga 

 Na prostředí, ve kterém se předchází šíření infekčních chorob a dodržují se v rámci možností mateřské školy 
a v souladu s platnými právními předpisy hygienická opatření a požadavky na zákonné zástupce dětí 

 Na ochranu zdraví a bezpečí 

 Na ochranu školy a státu v případě podezření zanedbávání či týrání 

Respektujeme práva dětí a řídíme se Úmluvou o právech dítěte, která byla přijata dne 20. listopadu 1989 Valným 

shromážděním OSN. 

V případech dětí se sociálním znevýhodněním se řídíme k materiálem MŠMT č.j. 27607/2009-60, Metodické 

doporučení k zabezpečení rovných příležitostí ve vzdělávání, dětí, žáků a žákyň se sociálním znevýhodněním. 

 

Povinnosti dětí: 

 Dbát pokynů učitelek, učitelů MŠ a ostatních zaměstnanců školy 

 Šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami 

 Oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv násilí – tělesné i duševní a jednání odlišné od 
dohodnutých pravidel 

 Plnit pokyny zaměstnanců školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 

 Respektovat pokyny pedagogických pracovníků 

 Účastnit se odpočinkových či klidových aktivit vycházejících z denního režimu 

 Respektovat základní pravidla vzájemného soužití v kolektivu, pravidla ve třídě a mateřské škole 

 Dodržovat zásady osobní hygieny 

 Respektovat práva vrstevníků na bezpečí a ochranu zdraví, fyzicky, ani psychicky nezasahovat do důstojnosti 
a osobní integrity 
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 Účastnit se v situacích vyplývající z platných právních předpisů a nařízení tzv. distanční formy výuky. Mateřská 
škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem, dětem, které plní povinné, předškolní vzdělávání, pokud je 
v důsledku krizových nebo mimořádných opatření (například mimořádným opatřením KHS nebo plošným 
opatřením MZD) nebo z důvodu nařízení karantény znemožněna osobní přítomnost ve škole více než poloviny 
dětí jedné třídy. Distanční formou vzdělávání se rozumí samostatné studium uskutečňované převážně nebo 
zcela prostřednictvím informačních technologií, popřípadě spojené s individuálními konzultacemi. V případě, 
že se opatření či karanténa týká pouze omezeného počtu dětí, který nepřekročí více jak 50 % účastníků 
konkrétní třídy či oddělení, pokračuje výuka těch, kteří zůstávají v mateřské škole, běžným způsobem. Škola 
nemá povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem a postupuje obdobně jako v běžné situaci, kdy 
děti nejsou přítomné ve škole, např. z důvodu nemoci 

 Varianty distanční výuky: webové stránky školy, emailem 

 

Práva zákonných zástupců (platné pro všechny zákonné zástupce dětí): 

 Být seznámen s dokumentací MŠ, vyjadřovat svůj názor k těmto materiálům 

 Na individuální adaptaci dítěte po dohodě s učitelem/učitelkou na třídě 

 Zapojovat se do aktivit MŠ 

 Na vytváření příznivých podmínek ze strany mateřské školy 

 Na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte 

 Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se 
vzdělávání jeho dítěte 

 Spolupracovat s učitelem/učitelkou, konzultovat potřebné poznatky o dítěti 

 Navrhovat další činnosti, akce a možnosti aktivit MŠ 

 Domluvit si s učitelem/učitelkou a ředitelkou školy individuální konzultační hodiny za podmínek stanovených 
mateřskou školou 

 Své stížnosti řešit s učitelem/učitelkou a pokud nedojde k vyřešení problému, obrátit se na ředitelku školy 

 Být informován o dění ve škole, prostřednictvím: webových stránek školy, nástěnek v prostorách šaten 
příslušných tříd  (šatny, chodby MŠ, vývěska vedle hlavního vchodu školy), e-mailem, telefonicky, SMS, 
prostřednictvím aplikace Naše MŠ   

 Právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 

 Přivádět své dítě do mateřské školy kdykoli v době od 7,00 hodin do 8,30 hodin.  V jinou dobu, na základě 
dohody s učiteli – příchod mimo dobu určenou. Příchod, mimo dobu určenou nesmí narušovat vzdělávací 
proces ostatních dětí 

 

Zákonný zástupce má povinnost (platné pro všechny zákonné zástupce dětí): 

 Informovat MŠ o důvodech nepřítomnosti dítěte;(osobně, telefonicky, SMS, v aplikaci Naše MŠ) 

 Respektovat systém evidence a dokládání absence dětí plnících povinné předškolní vzdělávání;(třídní email, 

SMS, telefonicky – třídní mobil i pevná linka, aplikace Naše MŠ) 

 Ohlásit výskyt infekčního onemocnění; (Školy mají povinnost předcházet vzniku a šíření infekčních nemocí. 

Kroky mateřské školy v případě projevů infekčního onemocnění u dítěte: Pokud jsou příznaky infekčního 

onemocnění patrné již při příchodu dítěte do mateřské školy, je v kompetenci učitelky mateřské školy dítě při 

ranním příchodu nepřijmout, za podmínky, že je přítomen jeho zákonný zástupce. 

Pokud jsou příznaky infekčního onemocnění patrné již při příchodu dítěte do mateřské školy a není přítomen 

zákonný zástupce dítěte (dítě přivádí například starší sourozenec), je v kompetenci učitelky mateřské školy 

dítě při ranním příchodu nepřijmout, dítě musí být izolováno. Jsou kontaktováni zákonní zástupci dítěte, kteří 

jsou povinni dítě neprodleně vyzvednout. 



Mateřská škola Kovářská, Kovářská 1790/27, Praha 9, 190 00, IČO 70920389 

4 
 

Pokud se příznaky vyskytnou v průběhu pobytu dítěte v mateřské škole, kontaktuje třídní učitelka 

rodiče/zákonné zástupce dítěte, kteří jsou povinni dítě neprodleně vyzvednout. 

Pokud u dítěte přetrvávají příznaky jako rýma a kašel, které jsou projevem alergického nebo chronického 

onemocnění, potvrzuje tuto skutečnost praktický lékař pro děti a dorost. Zákonný zástupce toto potvrzení 

předkládá mateřské škole) 

 Informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. Požadavek vyplývá z § 22 odst. 3 

zákona č. 561/2004 Sb. (školský zákon) 

 Oznamovat mateřské škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh 

vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích 

 Přivádět do mateřské školy dítě zdravé, bez známek infekčního onemocnění jako je rýma, průjem, kašel; 

 zajistit vhodné oblečení dětí pro pobyt ve třídě i venku, zajistit bezpečnou a vhodnou obuv 

 Dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do MŠ a ostatními 

zákonnými zástupci dětí pravidla slušného chování a vzájemné ohleduplnosti 

 Respektovat denní režim mateřské školy a vývojová a individuální specifika nejen svého dítěte, ale také 

ostatních dětí navštěvujících MŠ 

 Zákonný zástupce dítěte má povinnost řídit se školním řádem a provozním řádem školní jídelny a respektovat 

další vnitřní předpisy školy 

 Zákonní zástupci jsou povinni osobně předat dítě učitelce a informovat ji o jeho 

zdravotním stavu. Za děti zodpovídají až do předání učitelce, neponechávají děti v šatně 

nikdy samotné!   

 Nedávat dětem do MŠ cenné předměty, u nichž je riziko ztráty 

 Oznamovat MŠ změnu bydliště, telefonického spojení, změnu zdravotní pojišťovny a jiných údajů potřebných 
pro MŠ 

 Při příchodu a odchodu do/z mateřské školy se nezdržovat v prostorách školní zahrady a odejít přímou cestou 
(Pohyb zákonných zástupců v prostorách školní zahrady:  Zákonným zástupcům dětí se zakazuje bezdůvodné 

setrvávání v prostorách školní zahrady před i po předání a po vyzvednutí dítěte. Výjimky z tohoto zákazu jsou 

možné pouze na základě individuálního souhlasu oprávněné osoby (pedagogického pracovníka nebo vedení 

školy) a pouze v nezbytně nutném rozsahu. Toto opatření je přijímáno v souladu s platnými právními předpisy 
za účelem zajištění bezpečnosti dětí, ochrany jejich soukromí a nerušeného průběhu výchovně-vzdělávacích 
činností v areálu školy.  Porušení tohoto ustanovení může být posuzováno jako porušení školního řádu se všemi 
z toho vyplývajícími důsledky 

 

 

II. Pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými i nepedagogickými pracovníky 
 

 Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci se vzájemně respektují, dbají o vytváření 

partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností 

 Všichni zaměstnanci školy děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních společenských pravidel 

a pravidel slušné a zdvořilé komunikace 

 Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti 

(zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o 

ochraně osobních údajů 
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 Učitelky mateřské školy vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které 

bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných 

organizačních opatření 

 

 

III. Provoz a vnitřní režim mateřské školy 
 

Přijímací řízení – upřesnění podmínek pro přijetí a ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole    

 

 Ředitelka mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení zkušebního 
pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce 

 Do mateřské školy zřízené obcí nebo svazkem obcí se přednostně přijímají děti, které před začátkem školního 
roku dosáhnou nejméně třetího roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu, v případě cizinců místo pobytu, 
v příslušném školském obvodu (§ 179 odst. 3 ŠZ) nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově, a 
to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku 

 Podle § 34 odst. 1 ŠZ, se předškolní vzdělávání  organizuje pro děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve 
však pro děti od 2 let. Dítě mladší 3 let nemá na přijetí do mateřské školy právní nárok. Od počátku školního 
roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, 
je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak 

 Ředitelka mateřské školy stanoví po dohodě se zřizovatelem termín /od 2.5 do 16.5. /a dobu podání žádostí 
o přijetí dětí k předškolnímu vzdělávání pro následující školní rok a zveřejní je způsobem v místě obvyklém 
(web, informační plakáty) 

Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte 

• žádost o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání   

• evidenční list dítěte potvrzený pediatrem a podepsaný zákonným zástupcem    

• potvrzení, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním                

• doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro   

               trvalou kontraindikaci. Tato povinnost neplatí pro děti v posledním před zahájením 

školní  

               docházky, pro které je předškolní vzdělávání povinné 

 

    

 Ředitelka mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy a na základě žádosti zákonného 
zástupce vydává Rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb. a 
zákonem 561/2004 Sb.   

 Děti jsou přijímány podle předem stanovených kritérií, která jsou zveřejněna současně se zveřejněním 
termínu a místem zápisu. Kritéria jsou každoročně aktualizována 

 O přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ jsou zákonní zástupci informováni ve správním řízení 

 Rozhodnutí o přijetí jsou zveřejňována na webových stránkách školy a na vývěsce vedle hlavního vchodu školy 
pod registračními čísly, nejdéle 30 dnů od zahájení zápisu. Rozhodnutí jsou tímto považována za doručená 

 O přijetí dítěte se zdravotním postižením rozhodne ředitelka na základě písemného vyjádření školského 
poradenského zařízení a registrujícího pediatra   

 Dítě může být přijato k předškolnímu vzdělávání i v průběhu školního roku 

 K předškolnímu vzdělávání se přijímají děti, které jsou státními občany ČR nebo se státní příslušností jiného 
členského státu EU. Přijímají se také děti z jiných států, pokud pobývají na území ČR oprávněně podle § 20 
zákona-doklad o oprávněnosti pobytu dítěte na území ČR je zákonný zástupce dítěte povinen předložit při 
zápisu dítěte do MŠ 
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 Po vyrozumění ředitelkou školy se zákonní zástupci přijatých dětí dostaví do MŠ na informační schůzku, kde 
si vyzvednou písemné rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ a dostanou informace k provozu   

 V měsíci červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti z jiné mateřské školy, a to nejvýše na dobu, po 
kterou jiná mateřská škola přerušila provoz 

   

 

Povinné předškolní vzdělávání 

Forma plnění povinného předškolního vzdělávání 

 Má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech    

 Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém 
začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte/§ 34a odst.2/     

 Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole, pokud se zákonný 
zástupce nerozhodl pro jinou MŠ nebo pro individuální vzdělávání 

 Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně. Začátek  povinného předškolního 
vzdělávání je stanoven na 8:30 hodin a ukončeno v 12:30 hodin  

 Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ze vzdělávání nejpozději  první den jeho 
nepřítomnosti do 8:00 hod, na následující dny  telefonicky nebo SMS ,e-mailem,  (na kmenové třídě dítěte), 
osobně třídní učitelce                                                                    

 Pokud dítě nebude do 8:00 hod řádně omluveno, bude mu ten den počítáno stravné, informace na webu MŠ 
v sekci Školní jídelna)  

 Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu 
s organizací školního roku v základních a středních školách    

 Ředitelka mateřské školy je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte; zákonný zástupce 
je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy 

 Povinné předškolní vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením 

 Povinné předškolní vzdělávání trvá případně i ve školním roce, pro který byl dítěti povolen odklad povinné 
školní docházky a je ukončeno až začátkem plnění povinné školní docházky 

 

Povinnost předškolního vzdělávání se vztahuje: 

• na státní občany České republiky (ČR), kteří pobývají na území ČR déle než 90 dnů, 

• na občany jiného členského státu Evropské unie, kteří pobývají v ČR déle než 90 dnů, 

• na jiné cizince oprávněné pobývat v ČR trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 

dnů, 

• na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany. 

 

Jiné možnosti plnění povinného předškolního vzdělávání: 

Individuální vzdělávání dítěte 

 Oznámení o individuálním vzdělávání musí oznámit ředitelce nejpozději 3 měsíce před začátkem školního 
roku, kterým začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte.  Oznámení zákonného zástupce musí 
obsahovat jméno, narození, RČ a trvalé bydliště dítěte, uvedené období, ve kterém se bude dítě individuálně 
vzdělávat a důvody individuálního vzdělávání 

 Povinností zákonného zástupce je zajistit účast dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v 
jednotlivých oblastech dle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání v mateřské škole 
(nejedná se o zkoušku), rodič pouze obdrží doporučení pro další postup při vzdělávání 

 Mateřská škola ověří úroveň očekávaných výstupů.  Doporučujeme donést výkresy, fotografie, pracovní listy, 
výrobky atd.   
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 Termín ověření je stanoven na druhou polovinu listopadu a náhradní termín na první polovinu prosince. 
Přesný termín je zákonným zástupcům sdělen individuálně 

 Zákonný zástupce je povinen zajistit účast na ověření   

Ukončení individuálního vzdělávání dítěte: 

 Pokud zákonný zástupce dítěte nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu ukončí ředitelka 
školy individuální vzdělávání dítěte 

 Odvolání zákonného zástupce proti rozhodnutí ředitelky mateřské školy nemá odkladný účinek. Dítě již 
následně nelze individuálně vzdělávat 

 Dítě musí dle stanoviska MŠMT zahájit povinnou pravidelnou denní docházku do mateřské školy - na základě 
žádosti zákonného zástupce o pravidelnou denní docházku do mateřské školy 

Vzdělávání v přípravné třídě základní školy  

 Je určené pouze pro děti s uděleným odkladem školní docházky a ve třídě přípravného stupně základní školy 
speciální 

 Zákonný zástupce musí podat informace spádové mateřské škole 

Vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky  

 Může probíhat pouze ve škole, která získala povolení MŠMT o možnosti plnění povinné školní docházky 

  Povinné předškolní vzdělávání trvá případně i ve školním roce, pro který byl dítěti povolen odklad povinné 
školní docházky a je ukončeno až začátkem plnění povinné školní docházky 

 

   

Docházka a způsob vzdělávání   

 Při nástupu dítěte do mateřské školy zákonní zástupci vyplní dokumenty, které dostanou ve svých kmenových 
třídách 

• Souhlas s vyzvedáváním dítěte jinou osobou (nově přijaté děti + rodiče stávajících dětí 

               doplní další informace) 

• Souhlas s fotografováním (GDPR nově přijaté děti) 

• Dohoda o docházce do MŠ (nově přijaté děti)   

• Přihláška ke stravování (nově přijaté děti) 

• Informovaný souhlas pro poskytnutí první pomoci a řešení krizové zdravotní situace   

 

 

Informace o průběhu vzdělávání dětí   

  

 Zákonným zástupcům dítěte jsou podány informace o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání 
konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním vzdělávacím programu, který je 
zveřejněn na veřejně přístupném místě mateřské školy 

 Zákonní zástupci dítěte mohou požádat o informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte, zejména 
individuálními pohovory s pedagogickými pracovníky a účastí na třídních schůzkách, s ředitelkou školy (po 
předchozí telefonické domluvě) 

 

 

Režimové požadavky 

Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem od 7:00 – 17:00 hodin  

 Počet tříd: 6   
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Telefonická spojení do jednotlivých tříd:                                                                            Provozní doba třídy:  

KUŘÁTKA 605 804 016 266 311 309 7:00 – 16:00 

ŽELVIČKY 603 457 037 266 311 855 7:00 – 16:00 

MEDVÍDCI 703 383 517 233 311 432 7:30 – 17:00 

JEŽCI 703 362 771 266 311 859 7:30 – 17:00 

ZAJÍČCI 703 362 776 266 311 430 7:30 – 17:00 

PEJSCI 605 181 107 266 311 430 7:30 – 17:00 

 

 Děti se scházejí nejpozději do 8,30 hodin, ve výjimečných případech v průběhu dopoledne po předchozí 
domluvě zákonného zástupce s učitelem/učitelkou. Opakované pozdní příchody dětí v různou dobu 
dopoledne narušují zásadním způsobem koncentraci dětí a vzdělávací proces. Proto uvítáme, pokud rodiče 
budou specifika denního režimu respektovat. Mateřská škola a její pedagogický tým se snaží maximálně 
respektovat individuální specifika dětí, k tomuto je však nutno vytvářet vhodné podmínky, aby se děti mohly 
vzdělávat 

 V souvislosti se zajištěním bezpečnosti dětí je budova MŠ volně přístupná pouze v době stanovené k přivádění 
a vyzvedávání dětí:     7:00 –   8:30 hod.   

                                 12:15 – 12:45 hod.   

                                 14:30 – 17:00 hod.    

Podle stanoveného školního vzdělávacího programu probíhá v následujícím příkladovém základním denním 
režimu. Vzdělávání dětí probíhá ve všech činnostech dne:  

 

REŽIM DNE   

7:00 - 8:30 - doba určená pro předpokládaný příchod dětí do mateřské školy a předání dětí 

pedagogickým pracovníkům k předškolnímu vzdělávání, volné činnosti a aktivity dětí, 

činnosti koordinované pedagogickými pracovníky zaměřené především na hry, individuální 

činnosti, zájmovou a pohybovou činnost  

  

8:30-11:30 - komunitní kruh, tělovýchovná chvilka, svačina, volné, individuální, skupinové 

hry a činnosti, řízené didaktické činnosti a aktivity zaměřené na výchovu a vzdělávání dětí, 

na jejich rozumový a tělesný rozvoj, prováděné dle školního vzdělávacího programu a                 

v souladu se zaměřením jednotlivých tříd, pobyt venku                                                                               

11:30-12:15 - oběd a osobní hygiena dětí   

 

12:15-14:00 - diferencovaný odpočinek respektující rozdílné potřeby dětí, čtení pohádek, 

individuální práce s dětmi s nižší potřebou spánku, klidové činnosti, logopedická péče   

                                                                                  

14:00-14:30 - vstávání, hygiena, odpolední svačina 

   

14:30-17:00 - volné činnosti a aktivity dětí, řízené pedagogickými pracovníky, zaměřené 

především na hry, zájmové činnosti a pohybové aktivity dětí, logopedická péče. V případě 

pěkného počasí mohou probíhat na zahradě mateřské školy, doba určená pro přebírání dětí 

zákonnými zástupci 
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 Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího 
programu a v případě výletů, exkurzí, divadelních a filmových představení pro děti, projektových dnů, 
dětských dnů a podobných akcí 

 Režim dne je dostatečně volný a pružně se přizpůsobuje aktuálním potřebám dětí. Již od ranního příchodu a 
po celý den v mateřské škole střídavě probíhají spontánní hry a činnosti, které se prolínají s cílenými 
didaktickými činnostmi organizovanými individuální, skupinovou nebo frontální formou a pohybovými 
aktivitami  

 V období adaptace na mateřskou školu je dětem umožněn individuální režim    

 Pevně je stanoven pouze interval mezi jednotlivými jídly (nejdéle 3 hodiny)   

 Mateřská škola poskytuje celodenní pitný režim – děti mají po celý den mimo jiné k dispozici vodu, čaj 

 V zařízení pro výchovu a vzdělávání pro děti předškolního věku, provozovně pro výchovu a  vzdělávání pro 
děti předškolního věku a dětské skupině je denní doba pobytu venku po  maximální možnou dobu 

 Dobu pobytu venku lze upravit s ohledem na klimatické podmínky, v letních měsících  probíhají dle možností 
vzdělávací aktivity venku 

 Doba na odpolední odpočinek (po obědě) je součástí režimu dne, jeho délka je  přizpůsobována individuálním 
potřebám dětí, nejméně však 30 minut jako  zdravotní odpočinek, děti nejsou ke spánku nuceny   

 Mateřská škola neumožňuje využívání dětských plen ani dudlíků   

 Mateřská škola zohledňuje režimové požadavky dané nařízením Ministerstva zdravotnictví,  Krajské 
hygienické stanice   

 Mateřská škola je vzdělávacím zařízením, neposkytuje sociální služby – hlídání dětí 

 

 

Postup při realizaci podpůrných opatření u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami 

 

Mateřská škola postupuje v souladu s vyhláškou č.27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími 
potřebami a žáků nadaných, ve znění pozdějších předpisů a dále dle zákona č.  561/2004 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů 

 Podpůrná opatření I. stupně:   

Ředitel školy může rozhodnout o poskytování podpůrných opatření 1. stupně bez doporučení poradenského 
zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zák. zástupce na 
informaci o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte/§21 školského zákona/ Pedagog MŠ vypracuje plán 
pedagogické podpory.   

Pokud by tato opatření nepostačovala, doporučí ředitel využití poradenského zařízení za účelem posouzení 
speciálních potřeb dítěte.   

   

 Při zajišťování podpůrných opatření 2 – 5. stupně postupuje MŠ v souladu s §16 vyhlášky č.27/2016 Sb. 
Ředitelka mateřské školy stanovila postup pro realizaci podpůrných opatření u dětí se speciálními potřebami 
takto: 

• 1. Osobní pohovor a doporučení využití poradenského zařízení za účelem posouzení    

                speciálních potřeb dítěte – lhůta 30 dní k součinnosti zákonných zástupců  

• 2. Písemné upozornění k součinnosti zákonných zástupců za účelem využití  

                poradenského zařízení k posouzení speciálních potřeb dítěte – lhůta 30 dní součinnosti 

                zákonných zástupců 

• 3. Neposkytuje-li zákonný zástupce dítěte součinnost pro přiznání podpůrných  

                opatření, která jsou v nejlepším zájmu dítěte, je mateřská škola povinna postupovat   

https://www.msvpraxi.cz/onb/?law=27_2016%20Sb.&efficiency=
https://www.msvpraxi.cz/onb/?law=82_2015%20Sb.&efficiency=
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                 podle jiného právního předpisu – předpis o sociálně právní ochraně dětí ve znění             

pozdějších předpisů  

  

Vzdělávání nadaných dětí   

   

MŠ vytváří ve svém ŠVP a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití nadání každého dítěte s 

ohledem na jeho individuální možnosti 

Ukončení docházky dítěte do MŠ    

   

Ředitelka mateřské školy může po předchozím upozornění - písemném oznámení zákonnému zástupci 

dítěte rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte:   

• Pokud se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání 

po dobu delší než 14 dnů   

• Zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za stravné a školné ve stanoveném termínu a 

nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady   

• Pokud zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz  

školy/nedodržuje školní řád/   

• Podmínky ukončení předškolního vzdělávání definuje § 35 odst. 1 až § 35 odst. 3  zákona č. 

561/2004 Sb. (školský zákon). Předškolní vzdělávání nelze ukončit dítěti, které plní povinné, 

předškolní vzdělávání 

 

                                            

IV. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 
  
 Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení 

vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto 
pobytů, výletů a dalších akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce s dostatečným předstihem obvyklým 
způsobem (nástěnky v šatnách, webové stránky školy)   

 Při vstupu do areálu MŠ se každý rodič přihlásí příslušným kódem, který je „identifikací“ pro vstup do areálu 
a prostor zahrady mateřské školy. Při vstupu do budovy jsou jednotlivé třídy vybaveny videotelefony a 
povinností každého příchozího je se vždy identifikovat pohledem do kamery a jmenovitě 

 Při odchodu je nutné použít odchodové tlačítko u hlavních dveří. Tlačítko zamezuje samovolnému odchodu 
dětí z budovy školy  

 Provozní doba tříd je vyznačena na nástěnce v šatně příslušné třídy, na webových stránkách mateřské školy, 
v sekci Režimové požadavky viz výše. Pokud je provozní doba třídy změněna, nebo pokud jsou děti z 
provozních důvodů rozděleny do jiné třídy, informace o změně jsou vyvěšeny na vstupních dveřích do budovy 

 Děti smí z MŠ vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené, rodiče každé ráno zapisují do 
sešitu v šatnách dobu odchodu dítěte z MŠ a kdo dítě z mateřské školy vyzvedne   

 Při nevyzvednutí dítěte do 17:00 hodin se stává toto dítě nezaopatřeným v rámci sociálně právní ochrany 
dětí, učitelka se pokusí informovat pověřené osoby telefonicky, informuje  ředitelku  a poté kontaktuje orgán 
péče o dítě, který zajišťuje neodkladnou péči o dítě ve smyslu zákona 359/1999 Sb. o sociálně právní ochraně 
dětí v platném znění nebo se obrátí na policii 

   

 

 

javascript:viewlawpart('561_2004%20Sb.','','§%2035','(1)','','')
javascript:viewlawpart('561_2004%20Sb.','','§%2035','(1)','','')
javascript:viewlawpart('561_2004%20Sb.','','§%2035','(1)','','')
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Přerušení nebo omezení provozu   

   

 V případě poklesu počtu dětí/velká  nemocnost, může být provoz omezen  

 Zákonní zástupci jsou včas informováni o zajištění provozu a rozmístění dětí do tříd. Před začátkem vedlejších 
prázdnin (podzimní, pololetní, jarní…) je zjišťována ve třídách docházka dětí, které budou o prázdninách 
docházet   z důvodu objednávky potravin pro školní kuchyni a např. čerpání řádné dovolené zaměstnanců MŠ 
(dětem, které budou mít docházku nahlášenou a nepřijdou, se bude stravné počítat viz Provozní řád školní 
jídelny ) 

 V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený provoz 
omezit, nebo přerušit. Rozsah plánovaného omezení nebo přerušení oznámí ředitelka mateřské školy 
nejméně 2 měsíce předem, společně se zveřejněním výsledku projednání se zřizovatelem. Uvede také 
informace o možnosti a podmínkách zajištění péče o děti jinými subjekty   

 Provoz mateřské školy lze ze závažných technických či organizačních důvodů a po projednání se zřizovatelem 
omezit nebo přerušit i v jiném období. Informaci o omezení nebo přerušení provozu v takovém případě 
zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo 
přerušení provozu rozhodne  

 Provoz mateřské školy bývá přerušen v době vánočních prázdnin 

   

 

Úplata za předškolní vzdělávání – školné a stravné   

 

 Úplata za předškolní vzdělávání a úplata za stravování dítěte v MŠ jsou platby, které jsou pro zákonné zástupce 
povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu MŠ 

  Opakované neuhrazení těchto plateb v mateřské škole je považováno za závažné porušení a v konečném 
důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský 
zákon, § 35, odst. 1 d) 

 Vzdělání v MŠ se dítěti poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě 
dosáhne pátého roku věku, do doby nástupu k základnímu vzdělávání  ( zákon č.561/2004 Sb./školský zákon/ 
v platném znění a podle provádějící vyhlášky Č.14/2005 Sb., v platném znění) 

 

 

Úhrada úplaty za předškolní vzdělávání 

 

 Výše úplaty za předškolní vzdělávání je stanovena na 1 500,-Kč měsíčně   

 Platba se provádí na účet MŠ: číslo účtu 23132081/0100  pro správné přiřazení platby je přidělen každému 
dítěti variabilní symbol a rodiče povinni uvádět u plateb přidělený variabilní symbol 

 Variabilní symbol je totožný s VS za platbu stravného. VS se nemění po celou dobu docházky dítěte do MŠ 

 Osvobozen od úplaty, může být zákonný zástupce dítěte, který pobírá příspěvek v hmotné nouzi, nebo fyzická 
osoba, která o dítě pečuje a z tohoto důvodu pobírá dávky pěstounské péče   

 Zákonní zástupci, kterých se týká osvobození, podají v MŠ žádost o osvobození na formuláři a prokážou tuto 
skutečnost příslušným potvrzením   
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Úhrada úplaty za stravování 

   

 Úplata za školní stravování je  pro děti ve věku 3 – 6 let    1100,-Kč 

                                                                                   6 -  7 let    1160,-Kč 

 

 Číslo účtu pro platbu stravného: 27-72280902/0100     

 Pro správné přiřazení platby je přidělen každému dítěti variabilní symbol a rodiče povinni uvádět u plateb 
přidělený variabilní symbol 

 Variabilní symbol je totožný s VS školného   

  

Způsob platby   

   

 Úplata za stravné a školné je splatná k  15. dni daného měsíce   

 Všechny platby probíhají prostřednictvím běžných účtů  

 Hotovostní platby lze provádět výjimečně po dohodě s hospodářkou školy  

 

V. Práva a povinnosti mateřské školy 

Mateřská škola je povinna: 

 Zajišťovat bezpečnost a ochranu zdraví dětí během všech vzdělávacích a souvisejících činností  

 Poskytovat předškolní vzdělávání v souladu se školním vzdělávacím programem a RVP PV 

 Vést školní matriku a chránit osobní údaje dětí a zákonných zástupců dle zákona č.101/2000Sb 

 Informovat zákonné zástupce o provozu školy, změnách, akcích a důležitých skutečnostech  

 Zajišťovat stravování dětí podle vyhlášky č. 107/2005 Sb. a provozního řádu školní jídelny  

 Vytvářet podmínky pro vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami  

 Poskytovat podpůrná opatření a individuální přístup v rámci adaptačního režimu  

 Vést záznamy o školních úrazech a spolupracovat s orgány veřejné správy  

 Zajišťovat odbornou kvalifikaci pedagogických pracovníků a jejich další vzdělávání 

Mateřská škola má právo: 

 Stanovit vnitřní pravidla provozu, režim dne, podmínky docházky a stravování  

 Požadovat doložení zdravotní způsobilosti dítěte při přijetí  

 Ukončit docházku dítěte při závažném porušení školního řádu  

 Požadovat náhradu škody při úmyslném poškození majetku školy  

 Omezit nebo přerušit provoz školy ze závažných důvodů po projednání se zřizovatelem 

 Stanovit výši úplaty za vzdělávání a stravování v souladu s platnými předpisy  

 Vydávat závazné směrnice, provozní řády a další vnitřní předpisy školy  

 Vyžadovat prokazatelné seznámení zaměstnanců a zákonných zástupců se školním řádem 
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VI. Podmínky a zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí 
 

Bezpečnost a ochrana dětí v mateřské škole    

 

 Mateřská škola není volně přístupná. Rodiče se přihlásí u vstupu do areálu MŠ kódem a u vstupu do budovy 
se vizuálně ohlásí do videokamery. Při odchodu použijí tlačítko otevírání dveří vlevo nahoře vedle vchodových 
dveří a při opuštění budovy se ujistí, že hlavní dveře do budovy jsou zavřené. Není přípustné nechávat dveře 
budovy otevřené 

 Budova mateřské školy se uzamyká v době od  8:30  do 12:15  

                                                                                  12:45 do 14:30 

                                                                                  17:00 do   7:00 

   

 Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a 
poskytuje nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.  

 Právnická osoba, která vykonává činnost mateřské školy, vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy 
pedagogický pracovník převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je 
pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené 
osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte.  ( Zmocnění 
k vyzvedávání )  

 Zákonní zástupci bezprostředně po převzetí dítěte opustí prostory mateřské školy vč. školních zahrad, které 
jsou výhradně určeny k pobytu dětí s pedagogy 

 Rodiče přebírají v plné míře odpovědnost za bezpečnost svých dětí na společných akcích pořádaných 
mateřskou školou na školní zahradě 

 Zákonní zástupci jsou povinni chránit zdraví a bezpečnost svého dítěte tím, že nebudou dávat dětem do MŠ 
žádné ostré, nevhodné, zdraví ohrožující předměty, oděv a jiné, které by mohly ohrozit zdraví nejen jejich 
dítěte, ale i zdraví ostatních dětí!    

 Nepřípustné jsou především předměty propagující násilí (jako meče, pistole atd.) Nedoporučujeme nosit 
cennosti(zlaté řetízky, drahé hračky) 

 V případě podezření, že zákonný zástupce dítěte, je pod vlivem alkoholu či jiných omamných látek, mu 
učitelka dítě nevydá a o této skutečnosti informuje policii 

 K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělání, stanoví ředitelka mateřské 
školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo nejvýše 20 
dětí z běžných tříd 

 Při zajišťování výletů pro děti určí ředitelka MŠ počet pedagogických pracovníků tak, aby byla zajištěna 
výchova dětí, včetně dětí se speciálními vzdělávacími potřebami, jejich bezpečnost a ochrana zdraví 

 Pedagogové v rámci výchovně vzdělávací činnosti upozorňují děti na možná rizika, ohrožení a nebezpečí a 
zároveň je učí, jak se nebezpečí vyhnout  

 Při specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, dodržují pedagogičtí 
pracovníci i ostatní zaměstnanci zásady BOZP 

 Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy na pozemních komunikacích se pedagogický dozor 
řídí pravidly silničního provozu. Děti mají bezpečnostní vestičky a učitelé výstražné terčíky   

 V případě školního úrazu zajistí učitel prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné lékařské vyšetření 
i ošetření. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni 

 Všechny děti jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích organizovaných 
mateřskou školou   
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 Při aktivitách rozvíjející zručnost, při kterých je nezbytné použít nástroje (např. nůžky), vykonávají děti práci s 
těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a pod dohledem učitele 

 Vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může pedagogický pracovník, pokud má při přebírání dítěte od 
zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce 
o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře    

 

Přijetí dítěte s alergickou rýmou 

• Dítě, které vykazuje příznaky alergické rýmy, může být přijato k předškolnímu vzdělávání na základě 
lékařského potvrzení, které jednoznačně uvádí, že se nejedná o infekční onemocnění a že dítě není 
rizikem pro ostatní děti 

• Zákonný zástupce je povinen předložit aktuální lékařské potvrzení od registrujícího lékaře nebo 
alergologa, které specifikuje charakter zdravotního stavu dítěte 

• V případě zhoršení zdravotního stavu dítěte si škola vyhrazuje právo požadovat nové potvrzení nebo 
dočasně omezit docházku dítěte z důvodu ochrany zdraví ostatních dětí 

• Toto znění je v souladu s doporučením Ministerstva školství a zákonem č. 258/2000 Sb. o ochraně 
veřejného zdraví  

Podávání léků dětem 

 Mateřská škola nepodává dětem žádné léky 

 Škola není zdravotnickým zařízením a nemá odborné ani personální podmínky pro podávání léků dětem 

 Zákonní zástupci jsou povinni zajistit, aby dítě docházelo do mateřské školy zdravé, schopné účasti na 
vzdělávání bez nutnosti medikace během pobytu v MŠ 

 V případě náhlého zhoršení zdravotního stavu dítěte škola poskytne první pomoc, neprodleně informuje 
zákonné zástupce a v případě potřeby přivolá zdravotnickou záchrannou službu 

 

 Ochrana před rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 Důležitým prvkem ochrany před rizikovým chováním je i výchovně vzdělávací působení na děti již 
předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto 
děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice, 
seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, 
video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou 
jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu   

 V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí pedagogičtí pracovníci mateřské 
školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující 
vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se zákonnými zástupci a za pomoci školských 
poradenských zařízení   

 Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, 
mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí 

 

VII. Podmínky zacházení s majetkem MŠ 
 

Děti: 

 Děti jsou vedeny k ohleduplnému zacházení s hračkami, pomůckami a vybavením školy 

 Učitelky dbají na to, aby děti majetek školy nepoškozovaly a používaly ho bezpečně 

 Děti se učí respektovat společné prostředí, udržovat pořádek a pečovat o vybavení třídy 
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 V případě úmyslného poškození může být zákonný zástupce požádán o náhradu škody 

 

Zaměstnanci: 

 Zaměstnanci jsou povinni chránit a šetrně nakládat s majetkem školy, včetně učebních pomůcek, technického 
vybavení, nábytku a dalších prostředků 

 Při práci s dětmi zajišťují, aby byl majetek školy používán účelně, bezpečně a v souladu s jeho určením 

 V případě zjištění poškození nebo závady jsou povinni neprodleně informovat vedení školy 

 Zaměstnanci nesmí využívat majetek školy pro soukromé účely, pokud k tomu nemají výslovné povolení 
ředitelky školy 

 Při organizaci akcí, výletů nebo vzdělávacích aktivit mimo školu dbají na zajištění bezpečného transportu a 
ochrany majetku školy 

 Každý zaměstnanec je povinen dodržovat zásady hospodárnosti, odpovědnosti a péče řádného hospodáře, 
jak stanoví zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních  rozpočtů 

  

Zákonní zástupci: 

 Zákonný zástupce bere na vědomí možnost ztráty nebo poškození přinesené hračky, bez nároku náhrady 

 Po dobu pobytu v prostorách MŠ jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby nepoškozovali majetek MŠ 
a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně učiteli/ učitelce školy 

 Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz kouření a požívání alkoholu 

 

VIII. Poučení o povinnosti dodržovat školní řád  

 (§ 22 odst. 1 písm. b), § 30 odst. 3 šk. zákona)  

 Školní řád platí do odvolání 

 Školní řád byl projednán Pedagogickou radou dne 25.8.2025 

 Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny ve školním  
řádu  podléhají projednání v pedagogické radě a schválení ředitelkou školy. 

 

 

 

 

 

Zpracoval(a): Pavlína Vrtišová 

 

Dne:  22.8.2025 

 

Platnost: Od 1.9.2025 do odvolání 

 

Účinnost: Od 1.9.2025 

 


